Dyrektor Zespotu Szkot Techniczno-Informatycznych w Busku-Zdroju ogtasza:
NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
Giéwnego Ksiegowega w Zespole Szkdt Techniczno-l nformatycznych w Busku-Zdroju

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra speinia nastepujace warunki:

e jestnie karana

* ma obywatelstwo polskie

e ma peing zdolno$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzysta w peini z praw publicznych
e jest osobg rzetelng i odpowiedzialng

spetnia jeden z powyzszych warunkow :

- ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeinia-
jace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej

3 - letni staz pracy w ksiggowosci,

lub

- ukoriczyta $rednia, policealng lub pomaturaing szkote ekonomiczng i posiada co najmniej

6 - letnig praktyke w ksiggowaosci,

lub

- posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub cer-
tyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

e Dbiegta znajomos¢ zasad ksiggowosci samorzadu terytoriainego
e biegla znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet Office)

e znajomosé regulacji prawnych z zakresu : finanséw publicznych, rachun kowosci, podatkow i optat lokal-
nych, dyscypliny finanséw publicznych, ordynacji podatkowej, zamowien publicznych, a takze ustaw o:
pracownikach samorzadowych, samorzadzie gminnym, ochronie danych osobowych.

Wymagania pozadane

« doswiadczenie w ksiegowosci budzetowej, w administracji publicznej, w jednostkach samorzadu teryto-
rialnego

e  znajomosc¢ jezyka obcego

¢ komunikatywno$é i umiejetnos$¢ pracy w zespole

+ doswiadczenie na stanowiskach samodzielnych

e znajomo$é programow finansowo-ksiegowych (np. Vulcan)
e umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej

Zakres podstawowych czynnosci

e prowadzenie ksiggowosci budzetowej szkoly
s prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych

+ prowadzenie ewidencji planu wydatkéw i dochodéw budzetu oraz planéw finansowych wydziatow, jed-
nostek organizacyjnych i zaktadow budzetowych

» opracowywanie okresowej sprawozdawczosci budzetowej w zakresie wymaganym przepisami prawa
e prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki materialowej, gospodarki kasowej

e wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi

« dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym



* dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operaciji gospodar-
czych i finansowych
* prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem socjalnym

* prowadzenie spraw zwigzanych z polityka ksiggowa: planowanie, monitorowanie

Wymagane dokumenty

¢ zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowe;j

¢ list motywacyjny

* kwestionariusz osobowy

* kserokopie $wiadectw pracy

*  kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz inne dokumenty o posiadanych kwalifika-
cjach i umiejetnosciach

® podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci

* podpisane oéwiadczenie o korzystaniu z pefni praw publicznych

* zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia (dotyczy kandydata wytonionego z konkursu)

* opinia z poprzedniego miejsca pracy

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobawych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Skiadanie ofert

Oferty, zawierajace wymienione dokumenty, nalezy skladaé osobiscie w Sekretariacie Zespotu Szkét Tech-
niczno-Informatycznych al. Mickiewicza 23, 28 -100 Busko-Zdréj, w terminie do 2007-06-22 do godz.
15.00. w zamknietych kopertach z dopiskiem ,NABOR NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO”

Z osobami, ktére speiniq wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, o czym kan-
dydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Busku-Zdroju.

Dokumenty aplikacyjne, ziozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

Busko-Zdroj, dnia 2007-06-08 r.
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